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关于2015年拟申报
专业技术职务人员情况调查的通知
校内各单位:

    为做好2015年专业技术职务申报、评审工作，学校对2015年拟申报专业技术职务的人员进行一次摸底调查。现将有关事项通知如下：

一、申报条件

申报教师系列（研究系列）按照《关于印发<西华大学教师专业技术职务任职资格申报条件(试行)>的通知》（西华行字〔2015〕10号）执行，申报其它系列，参照以上文件执行。

二、申报指标

学校职改办收到材料后，将会同相关职能部门，依据文件规定进行材料审核。符合文件规定的申报人员，报学校职称改革工作领导小组研究。学校职称改革工作领导小组根据川办发〔2008〕19号、川人发〔2008〕74号以及《西华大学岗位设置方案》等文件精神，研究下达申报指标，各学科组在指标范围内开展职称评审工作。

二、须提供的材料

1.《西华大学申报专业技术职务人员情况调查表》（电子文档及纸质文档1份），由申报人填写，纸质文档由工作人员核实后盖部门公章；

2.《申报专业技术职务人员基本情况统计表》（电子文档及纸质文档1份），此表分为初中级、副高级和正高级，由申报人填写，纸质文档由部门工作人员汇总后加盖部门公章；

3.申报教师系列的须提供教师资格证书原件及复印件一份；

4.现任专业技术职务资格证书原件及复印件一份（现任专业技术职务资格为确认的，还需提供同级专业技术资格证书）；

5.各类层次的学历（学位）证书原件及复印件一份；

6.职称外语、职称计算机合格证原件及复印件一份（符合免试条件的，须提供免试支撑材料）；

7.身份证原件及复印件一份；

8.获奖证书原件及复印件一份；

以上各种证件的复印件按顺序单独装订成册,原件在各部门上报材料时经人事处审核后，立即退还各部门，由各部门职称工作人员退还本人。

9.任现职以来的著作、教材等材料原件。

10.任现职以来的学术论文、其它科研成果等材料原件及学术论文复印件一份（学术论文复印件：封面、目录、版权页、本人的正文内容、封底），学术论文复印件及其他科研成果按填写顺序分别单独装订成册。

四、其它有关事项

1.论文、著作、教材等须提供原件核实，未原件需提供检索机构相应证明；论文被检索的，须提供检索证明（原件）；

2.科研材料包括申报书、计划任务书、结题或验收报告、结题证明、成果鉴定书和课题成员分工情况等材料（原件）； 

3.所需表格可在人事处主页下载，申报材料请用标准牛皮纸档案袋包装，并在档案袋封面上列出材料清单；

4、申报材料必须齐全、规范、真实。对各种证件的复印件请各单位职称工作人员认真审查，所有复印件均须由部门审核人签字，注明“原件已审，此复印件与原件一致”以及审核时间，并加盖部门公章,弄虚作假者将取消本人申报资格并追究相关人员的责任；

5.学校将按照西华行字 〔2015〕10号对申报材料进行形式审查，对不符合条件的，职改办将通知申报人所在部门，由各部门负责通知申报人。

6.目前已经被录用的或正在邮寄途中的论文，可先提交录用证明或清样，待收到正式出版的期刊后请立即交职改办，以免影响对申报材料的形式审查。

7.申报人提供的论文录用证明或清样不能作为形式审查和评审材料，必须于2015年8月31前提供正式出版的期刊原件。

8.请各部门务必将此通知到每位教职工。凡拟在2015年9月-2016年8月期间申报评审职称的教职工（含工程、卫生、图书、会计等系列），务必按照以上要求提供相应申报材料，由职改办报学校职称改革工作领导小组研究。

9.请各部门派专人负责材料报送工作，材料报送截止日期：2015年7月10日，逾期未报者责任自负。

特此通知。
附件: 1.西华大学申报专业技术职务人员情况调查表

2.申报专业技术职务人员基本情况统计表
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